พิธีการ การส่งออก
สิ่งสำคัญในการบันทึกข้อมูลการส่งออก 
ต้องมีรายละเอียดในการบันทึกข้อมูลดังนี้
1.ชื่อผู้ส่งออก(ชื่อ ที่อยู่ โทรศัพท์)
2.เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร
3.ผู้ซื้อ และ ประเทศปลายทาง
4.ชื่อยานพาหนะ
5.ท่าที่ส่งออก, ท่าที่รับบรรทุก
6. จำนวน, น้ำหนักสุทธิ์, น้ำหนักรวมหีบห่อ, ปริมาณ, ราคา
7.ชนิดของ (ชื่อสินค้าระบุทั้งภาษาไทย และ ภาษาอังกฤษ)
8.เครื่องหมายหีบห่อ(BRAND), MARK

9.ประเภทพิกัด และรหัสสถิติ
10.ประเภทใบขนฯ  เป็นต้น
การบันทึกประเภทใบขนฯการใช้สิทธิประโยชน์สิ่งสำคัญที่จะต้องเน้นดูเป็นกรณีพิเศษ คือ
การบันทึกประเภทใบขนฯ ขอเงินชดเชย สิ่งสำคัญ

1.สินค้าจะต้องผลิตในประเทศไทย (ระบุ ORIGIN THAILAND)

2.ระบุขอเงินชดเชยในรายการที่ต้องการขอรับเงินชดเชย
3.ชื่อสินค้า และรหัสสถิติของสินค้าจะต้องสัมพันธ์กัน 
เช่น ตะกร้าทำจากพลาสติก รหัสสถิติ 39269090001/KGM

4.ชื่อผู้ซื้อจะต้องตรงกับใบที่ต่างประเทศโอนเงินเข้ามา(ใบPAY-IN)


การบันทึกประเภทใบขนฯ ขอคืนอากรตามมาตรา19ทวิ สิ่งสำคัญ

1.สินค้าจะต้องผลิต, ผสม, ประกอบในประเทศไทย (ระบุ ORIGIN THAILAND)

2.ระบุเลขที่สูตร 19 ทวิ ตามที่ฝ่ายคืนอากรกรมศุลกากรออกให้
3.ระบุเลขที่ตารางโอนสิทธิ์ตามที่ฝ่ายคืนอากรกรมศุลกากรออกให้ (ถ้ามี)
4.ระบุชื่อสินค้าตามที่ยื่นขออนุมัติไว้กับฝ่ายคืนอากรของกรมศุลกากรทั้งภาษาไทย 
และ ภาษาอังกฤษ 
5.ชื่อสินค้า และ รหัสสถิติของสินค้าจะต้องสัมพันธ์กัน
6.ระบุช่องปริมาณให้ตรงกับที่ยื่นไว้ที่กรมศุลกากรในขณะที่นำสินค้าเข้ามา
 เช่น นำสินค้าเข้ามาเป็นระบุเป็นกิโลกรัม(KGS) ในขณะส่งออกก็จะต้องระบุเป็นกิโลกรัม
(KGS)เช่นกัน
การบันทึกประเภทใบขนฯ การใช้สิทธิ BOI สิ่งสำคัญ

1.สินค้าจะต้องประกอบในประเทศไทย (ระบุ ORIGIN THAILAND)

2.ระบุเลขที่บัตรBOI
3.ระบุรายชื่อของบริษัทที่ขอBOI
4.ชื่อสินค้า และ รหัสสถิติของสินค้าจะต้องสัมพันธ์กัน
การบันทึกประเภทใบขนฯ ที่ส่งออกด่านต่างๆ พร้อมใช้สิทธิการขอเงินชดเชย สิ่งสำคัญ

1.จะต้องระบุด่านที่ส่งออกให้ถูกต้อง 
เช่น ส่งออก ด่านหนองคาย รหัสด่าน 2901
2.ระบุการส่งออกโดยทางเรือ หรือ ทางบก (ให้ระบุ)
3.ระบุชื่อยานพาหนะ เรือ หรือ รถยนต์ (ให้ระบุ)
4.ระบุการใช้สิทธิประโยชน์ในรายการที่ต้องการขอใช้สิทธิ 
เช่น ขอชดเชย หรือ ขอคืนอากร19ทวิ เป็นต้น (ให้ระบุ) 
5.ชื่อสินค้า และ รหัสสถิติของสินค้าจะต้องสัมพันธ์กัน
การบันทึกประเภทใบขนฯ ที่ใช้สิทธิ Re-Export (กรณีสินค้ายังอยู่ในอารักขาของกรมศุลกากร) สิ่งสำคัญ

1.จะต้องระบุท่าที่ส่งออกให้ถูกต้อง เช่น ส่งออกท่าเรือกรุงเทพ รหัส 0250
2.ระบุเลขที่ใบขนฯขาเข้า ในช่องใช้สิทธิพิเศษของใบขนฯขาออก
3.ระบุชื่อสินค้า และ รหัสสถิติให้เหมือนกับใบขนฯขาเข้า
4.ระบุBRAND และ MARK ให้ตรงกับที่นำเข้ามา
5.ชำระอากร 1 ใน 10 ของอากรที่จะต้องชำระ แต่ไม่เกิน1,000 ก่อนการส่งออก
การบันทึกประเภทใบขนฯ ที่ใช้สิทธิ Re-Export (กรณีสินค้ายังอยู่นอกอารักขาของกรมศุลกากร) สิ่งสำคัญ

1.จะต้องระบุท่าที่ส่งออกให้ถูกต้อง เช่น ส่งออกท่าเรือกรุงเทพ รหัส 0250

2.ระบุเลขที่ใบขนฯขาเข้า ในช่องใช้สิทธิพิเศษของใบขนฯขาออก
3.ระบุชื่อสินค้า และ รหัสสถิติให้เหมือนกับใบขนฯขาเข้า
4.กรณีถ้ามีเปลี่ยนBRAND และ MARK ให้ยื่นคำร้องแก้ไข ณ ท่าที่นำเข้ามาก่อน
เช่นนำเข้าที่ท่าเรือแหลมฉบัง ก็ยื่นที่หน่วยงานแหลมฉบัง
5.ขอคืนอากร 9 ใน 10 ของอากรที่จะต้องชำระ 
การบันทึกประเภทใบขนฯ ขอคืนอากรตามมาตรา19ทวิ และ BOI  ในรายการเดียวกัน สิ่งสำคัญ

1.สินค้าจะต้องผลิต, ผสม, ประกอบในประเทศไทย (ระบุ ORIGIN THAILAND)

2.ระบุเลขที่สูตร 19 ทวิ และ เลขที่บัตรBOI ในกรายการเดียวกัน
3.ระบุเลขที่ตารางโอนสิทธิ์19ทวิ (ถ้ามี)
4.ระบุรายชื่อของบริษัทที่ขอBOI
5.ระบุชื่อสินค้าตามที่ยื่นขออนุมัติไว้กับฝ่ายคืนอากรของกรมศุลกากรทั้งภาษาไทย 
และ ภาษาอังกฤษ 
5.ชื่อสินค้า และ รหัสสถิติของสินค้าจะต้องสัมพันธ์กัน
6.ระบุช่องปริมาณให้ตรงกับที่ยื่นไว้ที่กรมศุลกากรในขณะที่นำสินค้าเข้ามา
 เช่น นำสินค้าเข้ามาเป็นระบุเป็นกิโลกรัม(KGS) ในขณะส่งออกก็จะต้องระบุเป็นกิโลกรัม
(KGS)เช่นกัน
การบันทึกประเภทใบขนฯ ที่ใช้สิทธิ สุทธินำกลับ 
(ไม่สามารถเปลี่ยนแปลงรูปร่างลักษณะได้ ต้องส่งกลับออกไปภายใน 1 ปี) สิ่งสำคัญ

1.ระบุเลขที่ใบขนฯขาเข้า ในช่องใช้สิทธิพิเศษของใบขนฯขาออก
2.ระบุชื่อสินค้า และ รหัสสถิติให้เหมือนกับใบขนฯขาเข้า
3.ระบุBRAND และ MARK ให้เหมือนกับที่นำเข้ามา
4.ลักษณะหีบห่อต้องเหมือนตอนนำเข้ามา 

